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Наиме-
нование  
оценоч-

ного 
средства 

Сроки 
выпол-
нения 

Шкала 
оценива-

ния 

Критерии  
оценивания 

риала. 

0 баллов – задание не выполнено 
6 Кон-

трольная 
работа  

В течение 

семестра 

10 баллов 5 баллов - студент правильно выполнил задание. Студент показал отличные владения навыками 

применения полученных знаний и умений при решении профессиональных задач в рамках усвоен-

ного учебного материала.  Ответил на все дополнительные вопросы на защите. 

4 баллов - студент выполнил задание. В работе есть  небольшие неточности. Показал хорошие вла-

дения навыками применения полученных знаний и умений при решении профессиональных задач 

в рамках усвоенного учебного материала. Ответил на большинство дополнительных вопросов на 

защите. 

3 баллов - студент выполнил задание с существенными неточностями. Показал удовлетворительное 

владение навыками применения полученных знаний и умений при решении профессиональных за-

дач в рамках усвоенного учебного материала. При ответах на дополнительные вопросы на защите 

было допущено много неточностей. 

0 баллов - при выполнении задания студент продемонстрировал недостаточный уровень владения 

навыками применения полученных знаний и умений при решении профессиональных задач в рам-

ках усвоенного учебного материала. При ответах на дополнительные вопросы на защите было до-

пущено множество неточностей. 
5 Тест В конце 

семестра 

5 баллов 5 баллов - 91-100% правильных ответов – высокий уровень знаний;  
4 балла - 71-90% % правильных ответов – достаточно высокий уровень знаний;  
3 балла - 61-70% правильных ответов – средний уровень знаний; 
2 балла - 51-60% правильных ответов – низкий уровень знаний; 
0 баллов - 0-50% правильных ответов – очень низкий уровень знаний. 

ИТОГО: - 40 баллов - 
Критерии выведения промежуточной аттестации в виде зачета: 
максимальный итоговый рейтинг – 40 баллов.  
Оценке «зачтено» соответствует 35-40 баллов;  
менее 35 – «не зачтено». 

 



Типовые задания для текущего контроля по дисциплине 
 

  

Раздел 1. Аудиовизуальные и электронные архивы России 

Задание 1. Зайти на сайт Российского государственного архива кино-

фотодокументов: http://www.rgakfd.ru/ 

Представить историческую справку архива.  

Зайти на сайт Центрального государственного архива кинофотофоно-

документов Санкт-Петербурга: https://spbarchives.ru/cgakffd 

Представить историческую справку архива. 

Задание 2. Зайти на сайт Российского государственного архива науч-

но-технической документации. Сделать презентацию об интернет-проекте 

архива с использованием аудиовизуальных документов.  

Примеры интернет-проектов. 

1. Интернет-проект «Советский спутник – первый в мире!». 

К 60-летию запуска Первого искусственного спутника Земли 

2. Интернет-выставка «Лето 1957 г.». 

VI Всемирный фестиваль молодежи и студентов в Москве глазами Б.Е. 

Чертока 

3. Московская планерная школа. 

 

Раздел 2. Классификация, комплектование и экспертиза ценности 

аудиовизуальных и электронных документов 
 

Задание 3. Зайти на сайт Российского государственного архива кино-

фотодокументов: http://www.rgakfd.ru/ 

1. Представить классификационную схему каталога фотонодокумен-

тов.  

2. Составить подборку фотодокументов периода Второй Мировой 

войны. 

Задание 4.  Зайти на сайт Портала Архивы России, в разделе архивное 

законодательство ознакомиться с «Рекомендациями по комплектованию, 

учету и организации хранения электронных архивных документов в архивах 

организаций».  

Письменно ответить на вопросы: 

Комплектование архива организации электронными документами. 

1. Источники комплектования 

2. Экспертиза ценности электронных документов 

3. Подготовка электронных документов к передаче в архив организа-

ции. 

http://www.rgakfd.ru/
https://spbarchives.ru/cgakffd
http://www.rgakfd.ru/
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Раздел 3. Обеспечение сохранности аудиовизуальных и электронных 

документов в архивах 

 

Задание 5 Зайти на сайт Портала Архивы России, в разделе архивное 

законодательство ознакомиться с документом «Функциональные требования 

к информационным системам архивов электронных документов организа-

ций». 

Письменно ответить на вопросы: 

1. Перечислить коммерческие программные продукты отечественного  

рынка, позиционирующихся как «электронный архив», «архив элек-

тронных документов». 

2. Раскрыть термины: Пригодность для использования (электронного до-

кумента), метаданные, реквизиты электронного документа, резервное 

копирование, электронное дело.  

3. Цели и задачи информационной системы архива электронных доку-

ментов организации. 
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Темы контрольной работы. 

 

Характеристика фотодокументов Комсомольского-на-Амуре  

городского архива 

Студенты должны изучить фонды Комсомольского-на-Амуре город-

ского архива в составе которых находятся фотодокументы. Составить описа-

ние данных фондов. Результаты работы представить в виде презентации.  

 

 Примеры фондов:  

Фонд 1 ф Опись №6 Панин И.В. (1947-1984 гг.) 

Фонд1ф Опись №7 Фотодокументы Маркова А.Д. (1999-2001 гг.)  

Личный фонд Картуновой Татьяны Геннадьевны. 

 

 

 

Тест 

 
 

Вариант типового теста представлен ниже. Полный перечень тестовых 

заданий находится в электронной образовательной среде университета. 

 

1. По виду подложки и материальной основе носителя различают фотографии 

на  

А. На гибкой полимерной (фото- и кинопленка), жесткой (стеклянные пла-

стинки, керамика, дерево, металл, пластмасса) и бумажной основе (фотобу-

мага).  

Б. На бумажной и гибкой (пленка, инфракрасные фильтры) основах 

В. На бумажной и жесткой ( стеклянные пластины) основах 

2. Микрографический документ – это  

А. Документ, выполняемый на микроносителе в виде микрокопии или ориги-

нала микродокумента.  Их отличительными особенностями являются малые 

физические размеры и вес. 

Б. Документ, выполняемый на пленочном носителе с помощью графического 

редактора. 

В. Микрофиша, содержащая копии изображений предметов с уменьшением 

более чем в 90 раз. 
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3. В зависимости от кратности уменьшения изображения при съемке и коли-

честве кадров микрофиши разделяют на: 

А Микрофиши, супермикрофиши, ультрамикрофиши. 

Б. Микрофильмы, микрокарты, микрофиши 

В. Диапозитивы, слайды, микрофиши 

4. Изобразительно-статичными разновидностями кинодокумента являются 

А. Диафильмы, эпифильмы 

Б. Кинолента, слайд 

В. Диапозитив, микрофильм. 

5. Кинолетопись – это 

А. Документация, повседневно, регулярно фиксирующая на кинопленку важ-

нейшие события жизни страны. 

Б. Периодические выпуски, в которых отражаются события, происходящие у 

нас в стране и за рубежом. 

В. Кинофильм, изготавливаемый фирмами или студиями, имеет текст, в ко-

тором дается краткая аннотация фильма. 

6. Организация  документов  в архивоведческой практике – это  

А. совокупность административно-правовых и научно-методических реше-

ний и технических операций, применяемых к этим документам с учетом их 

принадлежности к различным формам собственности,  разным историческим 

периодам,  видам носителей информации и других особенностей,  в целях их 

упорядочения и рационального архивного хранения по обособленным сово-

купностям архивныхфондов. 

Б. Одно из эффективных средств упорядочения, систематизации исследуемо-

го материала и организации познавательной деятельности. 

В. Сведение источников по этим признакам в группы, допускающие диффе-

ренцированный подход к каждой 

7. Контроль фотодокументов в процессе хранения проводится  

А. Путём просмотра на просветном столе. 

Б. Путем помещения в фильмостат. 

В. Путем просмотра на монтажном столе. 

8. Расположите в хронологической последовательности 
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А. осуществление механической звукозаписи (на восковых валиках, на грам-

мофонных пластинках, на шоринофонах) 

Б. оптическая звукозапись (в кино), магнитная звукозапись 

В. осуществление лазерной  звукозаписи 

9. Укажите год, когда был введен в действие стандарт России ГОСТ 7.69-95 

"СИБИД. Аудиовизуальные документы. Основные термины и определения". 

10. Отличие фонодокумента от других видов источников 

А. Звуковая форма выражения заключенной в них информации об объектах 

действительности. 

Б. Обладают способностью передавать информацию о каком-либо явлении 

или процессе действительности в то самое время, когда оно происходит или 

непосредственно вслед за ним 

В. Содержит изобразительную информацию, которая воспроизводится с по-

мощью специальных технических средств. 

11. Братья Люмьер во Франции впервые соединили пленку с проекционным 

фонарем и в 1894 г. организовали 

А. Первый киносеанс. 

Б. Общество сохранности истории фотографических коллекций 

В. Показ первых цветных фотоснимков 

12. Методика источниковедческой критики кинодокументов была предложе-

на 

А. В.С. Листовым 

Б. Л.М. Рошалем 

В. В.М. Магидовым 

13. Подвиды звукозаписи фонодокументов,  существовавших в конце 19- 

начале 20 в.  

А. Механическая звукозапись (на восковых валиках, на граммофонных пла-

стинках) 

Б. Магнитная звукозапись (на проволоке) 

В. Механическая звукозапись (на катушках) 
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           8 Перечень основной и дополнительной учебной литературы,  

необходимой для освоения дисциплины (модуля) 
 

8.1  Основная литература 

 

1. Денежкин, Е. Н. Кинофотопроцессы и материалы [Электронный ре-

сурс] : учебное пособие / Е. Н. Денежкин. - Новосибирск : НГТУ, 2010. 

- 107 с. // ZNANIUM.COM : электронно-библиотечная система. – Ре-

жим доступа: http://www.znanium.com/catalog.php, ограниченный. – 

Загл. с экрана. 

2. Тельчаров, А. Д. Архивоведение [Электронный ресурс] : учебное посо-

бие для бакалавров / А. Д. Тельчаров. - М. : Дашков и К, 2017. - 184 с. // 

ZNANIUM.COM : электронно-библиотечная система. - Режим доступа: 

http://www.znanium.com/catalog.php, ограниченный. - Загл. с экрана. 

3. Сединин В.И. Основы современной цифровой фотографии [Электрон-

ный ресурс] : учебное пособие / В.И. Сединин, Г.И. Журов, Е.М. По-

гребняк. — Электрон. текстовые данные. — Новосибирск: Сибирский 

государственный университет телекоммуникаций и информатики, 

2016. — 220 c. // IPRbooks  : электронно-библиотечная система. – Ре-

жим доступа: — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/13883.html – 

Загл. с экрана 

4. Сексенбаева Г.А. Центральный государственный архив кинофотодоку-

ментов и звукозаписей. История и современность [Электронный ре-

сурс] : учебное пособие / Г.А. Сексенбаева. — Электрон. текстовые 

данные. — Алматы: Казахский национальный университет им. аль-

Фараби, 2014. — 190 c. // IPRbooks : электронно-библиотечная система. 

– Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/70435.html 

 

8.2 Дополнительная литература 

1. Актуальные проблемы аудиовизуальной культуры [Электронный 

ресурс] : тезисы докладов на научной конференции аспирантов 

ВГИКа 25-27 мая 2016 г. / А. Брежнева [и др.]. — Электрон. тек-

стовые данные. — М. : Всероссийский государственный универ-

ситет кинематографии имени С.А. Герасимова (ВГИК), 2016. — 

51 c. // IPRbooks : электронно-библиотечная система.— Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru/62783.html , ограниченный. – 

Заг. с экрана. 

2. Голиков, А.Г. Архивоведение отечественной истории: учебное 

пособие для вузов / А. Г. Голиков. - М. : Академия, 2012. - 173с 

3. Ковяко, И. И. Электронный архив М. Тэтчер: история возникно-

вения, структура и содержание [Электронный ресурс] / И. И. Ко-

вяко // Образование и наука в Беларуси: актуальные проблемы и 

перспективы развития в ХХІ веке: сб. науч. ст. / Белорусский 

http://www.iprbookshop.ru/70435.html
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государственный педагогический университетт имени Максима 

Танка; редкол.: В. В. Бущик (отв. ред.), Д. И. Наумов, А. А. Кор-

зюк и др. - Минск: БГПУ, 2011. - С. 190-193. - // ZNANIUM.COM 

: электронно-библиотечная система. - Режим доступа: 

http://www.znanium.com/, ограниченный. – Загл. с экрана.  

4. Ремишевский, К.И. История, ожившая в кадре : Белорусская ки-

нолетопись: испытание временем. Кн. 1. 1927–1953 [Электрон-

ный ресурс] : В 3 кн. / К.И. Ремишевский; науч. ред. В.В. Гнило-

медов. – Минск: Вышэйшая школа, 2014. – 223 с. // IPRbooks  : 

электронно-библиотечная система. – Режим доступа: — Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru/13883.html – Загл. с экрана 

5. Нуркова, В. В. Зеркало с памятью: Феномен фотографии [Элек-

тронный ресурс] : Культурно-исторический анализ. - М.: Рос. гос. 

гуманит. ун-т, 2006. - 287 с. // ZNANIUM.COM : электронно-

библиотечная система. - Режим доступа: 

http://www.znanium.com/catalog.php, ограниченный. - Загл. с 

экрана. 

6. Забродин В.В. Опыты конкретного киноведения [Электронный 

ресурс] : монография / В.В. Забродин. — Электрон. текстовые 

данные. — М. : Всероссийский государственный университет 

кинематографии имени С.А. Герасимова (ВГИК), 2013. — 145 c.  

IPRbooks : электронно-библиотечная система. – Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/30633.html, ограниченный. – Загл. с 

экрана.  

7. Коржов В.Ю. Комментарий к Федеральному закону от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» [Электронный ре-

сурс] / В.Ю. Коржов, Н.А. Захарова. — 3-е изд. — Электрон. тек-

стовые данные. — Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 109 c. // 

IPRbooks: электронно-библиотечная система. Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/73981.html, ограниченный. - Загл. с 

экрана.. 

8. Корнеев, И.К. Информационные технологии в работе с докумен-

тами: учебник для вузов / И. К. Корнеев. - М.: Проспект, 2017. - 

297с. 

 

 

.            9 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), необходимых  

для освоения дисциплины (модуля) 
 

1. Портал «Архивы России» // Электронный ресурс [Режим 

доступа: свободный] www.rusarchives.ru 

2. ВНИИДАД // Электронный ресурс [Режим доступа: сво-

бодный] www.vniidad.ru 

10 Методические указания для обучающихся по освоению  

http://www.vniidad.ru/
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дисциплины (модуля) 

Изучение дисциплины «Аудиовизуальные и электронные архивы» 

осуществляется в процессе аудиторных занятий и самостоятельной работы 

студента. Аудиторные занятия проводятся в форме лекций и практик. Само-

стоятельная работа в первую очередь включает изучение основных разделов 

дисциплины, проработку контрольных заданий, выполнение контрольной ра-

боты. Следует изучать их последовательно, начиная с первого. Каждый раз-

дел, формирует необходимые условия для создания системного представле-

ния о предмете дисциплины.  

Самостоятельная работа является наиболее продуктивной формой об-

разовательной и познавательной деятельности студента в период обучения. 

СРС направлена на углубление и закрепление знаний студента, развитие 

практических умений. СРС включает следующие виды работ:  

– поиск и обзор литературы и электронных источников информации по 

индивидуальному заданию;  

– опережающую самостоятельную работу; 

– подготовка контрольной работы; 

– изучение тем, вынесенных на самостоятельную проработку;  

– подготовку к мероприятиям текущего контроля. 

 

При изучении данной дисциплины студентам предлагаются следующие 

разделы для самостоятельного изучения: 

 

Специализированные ведомственные архивы: история создания, орга-

низация хранения и использования аудиовизуальных документов. 

Организация хранения аудиовизуальных документов в зарубежных  ар-

хивах; 

Организация использования аудиовизуальных документов в архивах; 

Кинодокументы современных российских архивов. 

 

Студенту необходимо усвоить и запомнить основные термины, понятия 

и их определения, подходы, концепции и методики. Это является основным 

условием успешного, глубокого и всестороннего анализа практических зада-

ний. 

Уровень освоения умений и навыков проверяется в процессе практиче-

ских занятий. Для этого используются задания, подготовленные студентами 

во время семестра и предназначенные для текущего контроля (таблица 6). 

Промежуточная аттестация (зачет) производится в конце семестра и 

также оценивается в баллах. 

Итоговый рейтинг определяется суммированием баллов по результатам 

текущего контроля и баллов, полученных по результатам теста. Максималь-

ный итоговый рейтинг – 40 баллов. Оценке «зачтено» соответствует 35-40 

баллов; менее 35 – «не зачтено» (смотри таблицу 6).  

Методические указания к отдельным видам деятельности представлены 
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в таблице 7.  

 

Таблица 7 – Методические указания к отдельным видам деятельности 

Вид учебной де-

ятельности 

Организация деятельности  

Практическое 

занятие  

Работа с конспектом лекций, подготовка ответов к кон-

трольным вопросам, решение контрольных заданий.  

Самостоятельная 

работа  

Самостоятельное изучение теоретического материала, ре-

шение практических заданий, выполнение контрольной 

работы. 

 

 

В качестве опорного конспекта лекций рекомендуется использовать:  

 

 

1. Сексенбаева Г.А. Центральный государственный архив кинофото-

документов и звукозаписей. История и современность [Электронный ресурс] 

: учебное пособие / Г.А. Сексенбаева. — Электрон. текстовые данные. — 

Алматы: Казахский национальный университет им. аль-Фараби, 2014. — 190 

c. // IPRbooks : электронно-библиотечная система. – Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/70435.html 
  

11 Перечень информационных технологий, используемых  

при осуществлении образовательного процесса по дисциплине 

(модулю), включая перечень программного обеспечения  

и информационных справочных систем (при необходимости) 

 

 

 
 

Освоение дисциплины «Аудиовизуальные и электронные архивы» ос-

новывается на активном использовании Microsoft PowerPoint, Microsoft Office 

в процессе изучения теоретических разделов дисциплины и подготовки к 

практическим занятиям. С целью повышения качества ведения образователь-

ной деятельности в университете создана электронная информационно-

образовательная среда. Она подразумевает организацию взаимодействия 

между обучающимися и преподавателями через систему личных кабинетов 

студентов, расположенных на официальном сайте университета в информа-

ционно- телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу 

https://student.knastu.ru. Созданная информационно-образовательная среда 

позволяет осуществлять взаимодействие между участниками образователь-

ного процесса посредством организации дистанционного консультирования 

по вопросам выполнения практических заданий.  

В учебном процессе по дисциплине активно используется: 

1.Microsoft® Windows Professional 7 Russian, лицензионный сертификат № 
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46243844 от 09.12.2009 

2. Microsoft® Office Professional Plus 2010 Russian, лицензионный сертификат 

№ 47019898 от 11.06.2010 

3. Консультант Плюс, договор № 95 от 17 мая 2017 г. 

 

12 Описание материально-технической базы, необходимой  

для осуществления образовательного процесса по дисциплине (мо-

дулю) 

Для реализации программы дисциплины «Аудиовизуальные и электрон-

ные архивы» используется материально-техническое обеспечение, перечисленное 

в таблице 7. 
 

Таблица 7 – Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Аудитория 

Наименование ауди-

тории  

(лаборатории) 

Используемое 

оборудование 
Назначение оборудования 

аудитория с 

выходом в 

интернет + 

локальное 

соединение 

Мультимедийный 

класс  

1 персональный 

ЭВМ; 1 экран с 

проектором  

Проведение лекционных и 

практических занятий в ви-

де презентаций 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


